
Musterfirma | Straße Hausnummer | 00000 Ort
Vorname Name
Straße Hausnummer
00000 Ort
Land
Rechnungsdatum: 01.01.2019
Lieferdatum/Leistungsdatum: 01.01.2019
Ihre Ansprechperson: Vorname Nachname
E-Mail: max@mustermann.de
Internet:  www.mustermann.de
Telefon: 0123/4567890 
USt-ID-Nr.: DE999999999
Datum: 01.10.2010

Rechnung 
Rechnungsnummer: RE-2019-MAI-11-0000                Kundennummer: 12345                     Datum: 01.01.2019

Sehr geehrte Damen und Herren, 

vielen Dank für Ihr Vertrauen in die Musterfirma. Hiermit stellen wir Ihnen folgende Leistungen in Rechnung:

	Pos.
	Bezeichnung
	Menge
	Einheit
	Einzelpreis
	Gesamtpreis

	1.
	Produkt A
	15
	Stück
	10,00 €
	150,00 €

	2.
	Produkt B
	10
	Stück
	5,00 €
	50,00 €

	3.
	Produkt C
	3
	Stück
	25,00 €
	75,00 €


Rechnungsbetrag
  400,00 €

 (Das Rechnungsdatum entspricht dem Leistungsdatum)

            
Als Kleinunternehmer im Sinne von § 19 Abs. 1 UStG wird Umsatzsteuer nicht berechnet.

Vielen Dank für Ihren Auftrag.
Ich bitte um Überweisung des Rechnungsbetrages innerhalb von 14 Tagen an die unten genannte Bankverbindung.

Mit freundlichen Grüßen

Musterfirma
Erläuterungen zu der Musterrechnung für Kleinunternehmer i. S. § 19 UStG

Zwingende Anforderungen an eine Rechnung für Kleinunternehmer sind:

· Vollständiger Name und vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers

·  Vollständige Anschrift des Rechnungsempfängers

· Ausstellungsdatum der Rechnung (Rechnungs-Datum)
· Steuer-Nr. und/oder Umsatzsteuer-Identifikations-Nr. 

· Fortlaufende und einmalige Rechnungs-Nr.

· Genaue Leistungsbeschreibung (Menge und die Art der gelieferten Gegenstände oder der Umfang und die Art der sonstigen Leistung)

· Der Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen Leistung (hier reicht die Angabe des Leistungsmonats. Falls das Rechnungsdatum dem Leistungsdatum entspricht, ist der Vermerk: „Das Datum der Rechnung entspricht dem Leistungsdatum“, ausreichend

· Es darf kein separater Umsatzsteuerausweis erfolgen.

· Im Voraus vereinbarte Entgeltminderungen sind anzugeben (z. B. 2 % Skonto bis zum …)




Logo hier einfügen








Musterfirma 
Bank: Musterbank
Amtsgericht Musterort

Straße Hausnummer
IBAN: DE00 0000 0000 0000 0000 00
HRA 12345

00000 Ort
BIC: 12345678
Steuernummer 123/123/12345

Land
USt.-IdNr.: DE1234567890


